3

                                                                   APSTIPRINĀTA

Iepirkuma komisijas


2011. gada 21.marta sēdē

(protokols Nr. 1)
Ludzas novada pašvaldība
Iepirkuma
„Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” 

(iepirkuma identifikācijas numurs – LNP 2011/18)
INSTRUKCIJA
Ludza 2011
Saturs

	1.
	Vispārīgā informācija
	3

	2.
	Informācija par iepirkuma priekšmetu
	5

	3.
	Prasības pretendentiem
	6

	4.
	Iesniedzamie dokumenti
	6

	5.
	Iepirkuma komisija, tās darbība un piedāvājumu atvēršana
	7

	6.
	Piedāvājumu vērtēšanas un izvēles kritēriji 
	7

	7.
	Iepirkuma komisijas tiesības un pienākumi
	8

	8.
	Pretendenta tiesības un pienākumi
	9

	
	
	

	9.
	Instrukcijas pielikumi:
	

	
	1. pielikums – Pieteikums dalībai atklātā konkursā
2. pielikums – Informācija par pretendentu

3. pielikums – Tehniskā specifikācija

4. pielikums – Finanšu piedāvājums  


	


1. Vispārīgā informācija

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs  


LNP 2011/18
1.2. Pasūtītājs 


Ludzas novada pašvaldība

Adrese: Raiņa iela 16A, Ludza, Ludzas novads, Latvija, LV-5701


Reģistrācijas Nr. 90000017543


Tālruņa Nr. +371-65707400, faksa Nr. +371-65707402


e-pasta adrese: dome@ludzaspils.lv 


A/S „GE Money Bank”, konts: Nr. LV42BATR0051201616800, kods: BATRLV2X

1.3.  Iepirkuma priekšmets 

„Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” 

1.3.2. CPV kods: 30192700-8

1.4. Iepirkuma metode 


Iepirkums tiek organizēts saskaņā Latvijas Republikas (turpmāk tekstā – LR) Publisko iepirkumu likumu (8.1 pants). 

1.5. Līguma izpildes vieta

Latvijas Republika, Ludzas novada pašvaldība, Ludza, Raiņa 16a
1.6. Līguma izpildes laiks

12 (divpadsmit) mēneši no līguma noslēgšanas brīža. 

1.7. Iepirkuma instrukcijas saņemšana un informācijas apmaiņas kārtība
Ar iepirkuma instrukciju var iepazīties Ludzas novada mājaslapā: www.ludzaspils.lv. Pretendents, kurš pieprasa skaidrojumu par iepirkuma instrukciju, to dara rakstiski ar pasta vai faksa starpniecību, adresējot komisijai, ar norādi – iepirkumam  „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” , ID Nr. LNP 2011/18 uz adresi Raiņa ielā 16, Ludzā, Ludzas novads, LV-5701, fakss 65707402. Visa informācija, tai skaitā atbildes uz pretendentu uzdotiem jautājumiem par iepirkumu tiks publicēta Ludzas novada mājaslapā: www.ludzaspils.lv.
1.7.1. Kontaktpersona: iepirkumu komisijas sekretāre Jeļena Kigitoviča, tel. 65707133, fakss 65707402, e-pasts: elena@ludzaspils.lv;
1.8. Piedāvājumu iesniegšanas un atvēršanas vieta, datums, laiks un kārtība

1.8.1. Pretendenti piedāvājumus var iesniegt līdz 2011. gada 1. aprīlim plkst. 10:00 Ludzā, Raiņa ielā 16, LV–5701, Ludzas novada pašvaldībā, 3.stāvā, kabinetā Nr. 315, pie sekretāres iesniedzot personīgi vai pa pastu. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam šajā punktā norādītajā adresē līdz augstāk minētajam termiņam. Piedāvājums, kas iesniegts pēc minētā termiņa, netiks atvērts un tiks atdots atpakaļ iesniedzējam.
1.8.2. Saņemot piedāvājumu, pasūtītājs (domes sekretārs) reģistrē pretendentu piedāvājumus to iesniegšanas secībā. Sarakstā norāda pretendentu (juridiskai personai – nosaukumu), tā adresi, tālruņa un faksa numuru, kā arī piedāvājuma iesniegšanas datumu un laiku. Pasūtītājs (sekretārs) nodrošina, lai līdz piedāvājumu atvēršanai pretendentu saraksts netiktu izpausts. 

1.8.3. Pretendents, iesniedzot piedāvājumu, var pieprasīt apliecinājumu tam, ka piedāvājums saņemts (ar norādi par piedāvājuma saņemšanas laiku).

1.8.4. Pretendents var atsaukt vai mainīt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi piedāvājumu uzglabāšanas vietā Ludzā, Raiņa ielā 16, 3.stāvā, 312.kab., Ludzas novada pašvaldībā, pie sekretāres. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz pretendentu no tālākas līdzdalības iepirkuma procedūrā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts otrā piedāvājuma iesniegšanas brīdis.

1.8.5. Visiem pretendentiem iepirkumā tiek piemēroti vienādi noteikumi.

1.8.6. Pasūtītājs nodod izskatīšanai tikai tos piedāvājumus, kas noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim. Ja piedāvājums nav atbilstoši noformēts, pasūtītājs (sekretārs) atdod piedāvājumu tā iesniedzējam un piedāvājumu nereģistrē.
1.9. Piedāvājuma derīguma termiņš
1.9.1. Pretendenta iesniegtais piedāvājums ir derīgs 90 (deviņdesmit) kalendārās dienas no piedāvājuma atvēršanas dienas.

1.9.2. Ja objektīvu iemeslu dēļ iepirkuma līgumu nevar noslēgt 1.9.1. punktā noteiktajā termiņā, pasūtītājs var rakstiski pieprasīt piedāvājuma derīguma termiņa pagarināšanu. Ja pretendents piekrīt pagarināt piedāvājuma derīguma termiņu, par to rakstiski paziņo pasūtītājam. 

1.10. Piedāvājuma noformēšana:

1.10.1. Piedāvājums iesniedzams Ludzas novada pašvaldībā (Ludzā, Raiņa ielā 16, 312.kab.) līdz 2011. gada 1. aprīlim plkst. 10:00  aizlīmētā un aizzīmogotā aploksnē, uz kuras ir jānorāda – Iepirkums „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” , ID Nr. LNP 2011/18. Neatvērt līdz 2011. gada 1. aprīlim plkst. 10:00” un pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese. 
1.10.2. Pretendentam jāiesniedz 1 (viens) piedāvājuma oriģināls.

1.10.3. Piedāvājums sastāv no pretendentu atlases dokumentiem, tehniskā piedāvājuma, finanšu piedāvājuma.
1.10.4. Piedāvājumam jābūt ievietotam 1.11.1. punktā minētajā aploksnē. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem ar diegu vienā sējumā tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt. Piedāvājuma lapām jābūt sanumurētām un jāatbilst pievienotajam satura rādītājam. Uz pēdējās lapas aizmugures, cauršūšanai izmantojamais diegs nostiprināms ar pārlīmētu papīru, uz kura norādāms cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un pretendenta zīmogu apliecina pretendenta pilnvarotais pārstāvis.
1.10.5. Piedāvājuma dokumentus izstrādā atbilstoši 2010.gada 28.septembra Ministru Kabineta noteikumu Nr. 916 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība” un 2010.gada 6.maija likuma "Dokumentu juridiskā spēka likums" prasībām.

1.10.6. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā, datorrakstā, tam jābūt skaidri salasāmam, bez labojumiem un dzēsumiem. Pretendenta atlases dokumentus un tehnisko dokumentāciju var iesniegt arī citā valodā, ja tiem ir pievienots Pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā saskaņā ar 2000.gada 22.augusta Ministru Kabineta noteikumu Nr.291 "Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā" prasībām. Par kaitējumu, kas radies dokumenta tulkojuma nepareizības dēļ, Pretendents atbild normatīvajos tiesību aktos noteiktajā kārtībā. 

1.10.7. Pretendents iesniedz parakstītu pieteikumu (1. un 2. pielikums). Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa vai personālsabiedrība, piedāvājumā norāda personu, kas iepirkumā pārstāv attiecīgo personu grupu vai personālsabiedrību un ir pilnvarota parakstīt ar iepirkumu saistītos dokumentus.

1.10.8. Ja pretendents iesniedz dokumentu kopijas, katrai dokumenta kopijai jābūt pretendenta apliecinātai ar uzrakstu “KOPIJA” un „KOPIJA PAREIZA” un piedāvājumu parakstīt pilnvarotās amatpersonas pilns amata nosaukums, paraksts un paraksta atšifrējums, vietas nosaukums un datums, zīmoga nospiedums.

1.10.9. Pretendenta atlases dokumentus un tehnisko dokumentāciju var iesniegt arī citā valodā, ja tiem ir pievienots Pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā. Par kaitējumu, kas radies dokumenta tulkojuma nepareizības dēļ, Pretendents atbild normatīvajos tiesību aktos noteiktajā kārtībā. Tulkojuma apliecinājums ietver:

1) norādi “TULKOJUMS PAREIZS”,

2) Pretendenta vai tā pārstāvja parakstu un paraksta atšifrējumu,

3) apliecinājuma vietas nosaukumu un datumu.
1.10.10. Piedāvājuma dokumentus paraksta LR Uzņēmumu Reģistrā vai citas valsts līdzvērtīgā iestādē reģistrētā amatpersona ar paraksta tiesībām un/vai pilnvara, kas apliecina piedāvājumu parakstījušās amatpersonas tiesības parakstīt un iesniegt piedāvājumu juridiskās personas uzdevumā.

1.10.11. Iesniegtie piedāvājumi, izņemot Instrukcijas 1.8.1. punktā noteikto gadījumu, ir pasūtītāja īpašums un netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.

1.11. Cita informācija

1.11.1. Neviens dokuments, kas tiek iesniegts, atsaucoties uz iepirkumu, netiek atdots atpakaļ. Par jebkuru informāciju, kas ir konfidenciāla, jābūt īpašai norādei.

1.11.2. Pretendentam ir pilnībā jāsedz piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas izmaksas. Pasūtītājs un komisija neuzņemas nekādas saistības par šīm izmaksām neatkarīgi no iepirkuma rezultāta.
2. Informācija par iepirkuma priekšmetu

2.1. Iepirkuma priekšmeta apraksts:
2.1.1. Kancelejas preču iegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām un apjomiem        (3. pielikums), šo nolikumu un tā pielikumiem.

2.1.2. Piedāvājums jāiesniedz par visu iepirkuma priekšmeta apjomu.

2.1.3. Jāiesniedz piedāvāto preču sortiments (3. pielikums). 

2.1.4. Finanšu piedāvājums jāsagatavo saskaņā ar pievienoto piedāvājuma formu              (4. pielikums). 

2.1.5. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents nevar savu piedāvājumu grozīt.

3. Prasības pretendentiem

3.1. Nosacījumi pretendenta dalībai iepirkumā

3.1.1.Piedalīšanās iepirkumā ir pretendenta brīvas gribas izpausme. Iesniedzot savu piedāvājumu dalībai iepirkumā, pretendents visā pilnībā pieņem un ir gatavs pildīt visas Instrukcijā ietvertās prasības un noteikumus.

3.1.2.Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar Instrukciju vai neatbilst tā noteikumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai.
3.1.3.Pasūtītājs izslēdz pretendentu no turpmākās dalības iepirkuma procedūrā, kā arī neizskata pretendenta piedāvājumu jebkurā no šādiem gadījumiem:
           3.1.3.1. pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam tas būs likvidēts;

3.1.3.2. tam Latvijā un valstī, kurā tas reģistrēts vai atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus.
3.1.4. Lai izvērtētu pretendentus saskaņā ar nolikuma 3.1.3.2.apakšpunktu pasūtītājs pieprasīs tam pretendentam, kurš atbilst iepirkuma instrukcijā noteiktajām prasībām un atbilstoši izraudzītajam piedāvājuma izvēles kritērijam būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības 10 (desmit) darba dienu laikā iesniegt izziņu (oriģinālu), ko ne agrāk kā mēnesi pirms piedāvājuma iesniegšanas dienas izsniegusi Latvijas un ārvalsts kompetenta institūcija (ja pretendents nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), kas apliecina, ka tam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādu, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus. Ja attiecīgais pretendents noteiktajā termiņā neiesniegs šo izziņu, pasūtītājs to izslēgs no dalības iepirkumā.
3.1.5. Pretendentam ir jāatbilst sekojošām prasībām:

3.1.5.1. Pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajā kārtībā un likumā noteiktajos gadījumos.
3.1.5.2. Pretendents atbilst pārējām Publisko iepirkumu likumā noteiktajām prasībām attiecībā uz pakalpojumu sniegšanu.
3.1.8. Komisija neizskata pretendenta piedāvājumu un izslēdz pretendentu no turpmākās dalības jebkurā piedāvājuma izvērtēšanas stadijā, ja pretendents neatbilst kādai no Nolikuma 3.1.3. un 3.1.5.punktā minētajām prasībām vai kāds no iesniegtajiem dokumentiem neapliecina pretendenta atbilstību 3.1.3. un 3.1.5. punktā izvirzītajiem pretendenta dalības nosacījumiem. 

4. Iesniedzamie dokumenti
4.1. Pretendentu atlases dokumenti


Lai izvērtētu pretendentu atbilstību saskaņā ar Publisko iepirkumu likumā  noteiktajām prasībām, kā arī nepieciešamā informācija, lai pretendentu novērtētu saskaņā ar minētajām prasībām, pretendentam jāiesniedz sekojoši dokumenti :
4.1.1. Pieteikumu dalībai iepirkumā sagatavo atbilstoši pievienotajai formai (1. un 2. pielikumu). 

4.1.2. Pretendenta reģistrācijas apliecības kopija.
4.2.   Tehniskais piedāvājums
4.2.1. Tehniskais piedāvājums jāsagatavo saskaņā ar Tehniskās specifikācijas (3. pielikums) noteiktajām prasībām.

4.3. Finanšu piedāvājums 

4.3.1. Finanšu piedāvājumā norāda cena latos (ar un bez PVN) par 1 (vienu) vienību un summu par visu apjomu kopumā, par kādu tiks izpildīts Pasūtījums visā līguma darbības laikā. 
4.3.2. Finanšu piedāvājumu sagatavo atbilstoši noteikumiem  pievienotajai finanšu piedāvājuma formai  (4. pielikums);

4.3.3. Finanšu piedāvājumā cenu norāda latos (LVL) bez pievienotās vērtības nodokļa un ar pievienotās vērtības nodokli.

5. Iepirkuma komisija, tās darbība un piedāvājumU atvēršana
5.1. Iepirkuma piedāvājumu atvēršanu, salīdzināšanu un vērtēšanu veic Pasūtītāja izveidota iepirkuma komisija, turpmāk – „komisija”.

5.2. Komisija savu darbu veic saskaņā ar Latvijas Republikas „Publisko iepirkumu likumu” un šo Instrukciju. 
5.3. Komisijas darbu vada tās priekšsēdētājs, viņa prombūtnes laikā priekšsēdētāja vietnieks. Komisija ir lemttiesīga, ja tās darbā piedalās vismaz divas trešdaļas no komisijas locekļu kopskaita, bet ne mazāk kā pieci. 

5.4. Piedāvājumu atvēršanas, izskatīšanas un uzvarētāja noteikšanas gaitu komisija protokolē. 

5.5. Komisijas loceklis pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, līdz piedāvājumu atvēršanai paraksta apliecinājumu, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt, ka viņš ir ieinteresēts konkrēta pretendenta izvēlē vai darbībā vai ka viņš ir saistīti ar tiem Latvijas Republikas „Publisko iepirkumu likuma” 23. panta pirmās daļas izpratnē. Ja šāds apliecinājums nav parakstīts komisijas loceklis nedrīkst piedalīties turpmākajā komisijas darbībā.
6. Piedāvājumu vērtēšanas un izvēles kritēriji
6.1. Vispārīgie noteikumi

6.1.1. Piedāvājumu noformējuma pārbaudi, pretendentu atlasi, tehnisko un finanšu piedāvājumu atbilstības pārbaudi un piedāvājumu vērtēšanu komisija veic slēgtā sēdē.

6.2. Piedāvājumu noformējuma pārbaude

6.2.1. Piedāvājumu noformējuma pārbaudes laikā komisija izvērtē, vai piedāvājums sagatavots un noformēts atbilstoši iepirkuma Instrukcijā noteiktajām prasībām.
6.2.2. Ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši iepirkuma Instrukcijā noteiktajām prasībām, komisija ir tiesīga piedāvājumu noraidīt un tālāk neizvērtēt.
6.3. Pretendentu atlase

6.3.1. Pretendentu atlases laikā komisija noskaidro pretendentu kompetenci un atbilstību paredzamā iepirkuma līguma izpildes prasībām, pēc iesniegtajiem pretendentu atlases dokumentiem pārbaudot pretendenta atbilstību katrai instrukcijās pretendentiem izvirzītajai prasībai. 

6.3.2. Ja pretendents neatbilst kādai no instrukcijā izvirzītajām prasībām, komisija turpmāk tā piedāvājumu neizskata.

6.4. Tehnisko piedāvājumu vērtēšana

6.4.1. Iepirkumu komisija veiks Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi, kuras laikā komisija izvērtēs Tehnisko piedāvājumu atbilstību Tehniskai specifikācijai. 

6.4.2. Ja tiks konstatēts, ka pretendenta Tehniskais piedāvājums neatbilst Tehniskās specifikācijas prasībām, iepirkumu komisija tālāk šo piedāvājumu neizskatīs.

6.5. Finanšu piedāvājumu vērtēšana

6.5.1. Komisija vērtē un salīdzina cenas tikai to pretendentu finanšu piedāvājumiem, kuri nav noraidīti noformējuma pārbaudes, pretendentu atlases vai tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudes laikā. Vērtēšanas laikā komisija pārbauda, vai finanšu piedāvājumā nav aritmētisku kļūdu.

6.5.2. Ja finanšu piedāvājumā konstatēta aritmētiskā kļūda cenas aprēķināšanā, iepirkumu komisija to labo un paziņo pretendentam, kura piedāvājumā labojumi izdarīti atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

6.5.3. Vērtējot piedāvājumus, kuros bijušas aritmētiskās kļūdas, iepirkumu komisija ņem vērā labotās cenas.

6.6. Piedāvājuma izvēles kritēriji

6.6.1. No instrukcijā un tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem izvēlēsies piedāvājumu ar viszemāko cenu.

6.6.2. Vērtējot piedāvājumu, komisija ņems vērā tā kopējo cenu bez pievienotās vērtības nodokļa.

6.6.3. Komisija izvēloties vienu piedāvājumu, kuram ir viszemākā cena, pieņem lēmumu slēgt iepirkuma līgumu ar iepirkumā uzvarējušo pretendentu. 

7. Iepirkuma komisijas tiesības un pienākumi

7.1. Iepirkuma komisijas tiesības

7.1.1. Pieprasīt, lai pretendents precizētu informāciju par savu piedāvājumu, ja tas nepieciešams piedāvājumu noformējuma pārbaudei, pretendentu atlasei, kā arī piedāvājumu vērtēšanai un salīdzināšanai, nosakot, ka informācija jāiesniedz 3 (trīs) darba dienu laikā no pieprasījuma dienas.

7.1.2. Pieaicināt ekspertu jebkurā no piedāvājumu pārbaudes un novērtēšanas stadijām.

7.1.3. Jebkurā no piedāvājumu pārbaudes un izvērtēšanas stadijām pārtraukt izskatīt iepirkumam iesniegtos piedāvājumus, ja tie neatbilst Instrukcijā izvirzītajām prasībām.

7.1.4. Noraidīt visus iesniegtos piedāvājumus, ja tie neatbilst iepirkuma noteikumiem, neaptver visu pieprasīto preču, būvdarbu vai pakalpojumu apjomu utt.

7.1.5. Ja nepieciešams, pieņemt lēmumu par iepirkuma termiņa pagarināšanu.

7.1.6. Ja iepirkumam tiks iesniegts tikai viens piedāvājums, kas pilnībā atbilst nolikuma prasībām, atzīt vienīgo pretendentu par iepirkuma uzvarētāju.

7.1.7. Pieņemt lēmumu slēgt iepirkuma līgumu ar izraudzīto pretendentu.

7.1.8. Ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu, izvēlēties nākamo piedāvājumu ar zemāko cenu. Ja arī nākamais izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu, pieņemt lēmumu izbeigt iepirkumu neizvēloties nevienu piedāvājumu.

7.1.9. Ja iepirkumam nav iesniegti piedāvājumi vai iesniegtie piedāvājumi neatbilst Instrukcijā prasībām, pieņemt lēmumu izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu.

7.1.10. Normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā labot aritmētiskās kļūdas pretendentu finanšu piedāvājumos.

7.1.11. Jebkurā brīdī pārtraukt iepirkuma procedūru, ja tam ir objektīvs pamatojums.
7.2. Iepirkuma komisijas pienākumi

7.2.1. Izstrādāt un apstiprināt iepirkuma dokumentus pirms iepirkuma procedūras izziņošanas.

7.2.2. Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu.

7.2.3. Nodrošināt pretendentu brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem.

7.2.4. Pēc ieinteresēto personu pieprasījuma normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniegt informāciju par nolikumu.

7.2.5. Pirms vērtēšanas uzsākšanas parakstīt apliecinājumu, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt, ka viņš ir ieinteresēts konkrēta pretendenta izvēlē vai darbībā.

7.2.6. Vērtēt pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko  iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un Instrukciju, noteikt uzvarētāju vai pieņemt lēmumu par iepirkuma izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu.
8. Pretendenta tiesības un pienākumi

8.1. Pretendenta tiesības

8.1.1. Pretendentiem, kuri atbilst Instrukcijā pretendentiem noteiktajām prasībām, ir tiesības bez ierobežojumiem piedalīties iepirkumā uz vienādiem noteikumiem ar pārējiem piedāvājumu iesniegušajiem pretendentiem.

8.1.2. Apvienoties grupā ar citiem pretendentiem un iesniegt kopēju piedāvājumu.

8.1.3. Pretendentam ir tiesības laicīgi pirms piedāvājumu iesniegšanas gala termiņa, iesniedzot rakstveida pieprasījumu, saņemt iepirkuma komisijas paskaidrojumu (tiks publicēts Ludzas novada mājaslapā: www.ludzaspils.lv) par iepirkuma procedūru. 

8.1.4. Iepazīties (apskatīt) objektu (objekta vietu), kur paredzēts sniegt pakalpojumus.

8.1.5. Pretendentam ir tiesības pie piedāvājuma iesniegšanas pieprasīt rakstveida apliecinājumu par piedāvājuma saņemšanu, kurā ir norādīts piedāvājuma saņemšanas datums, laiks, vieta un piedāvājuma saņēmējs. 

8.1.6. Pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu.
8.2. Pretendenta pienākumi

8.2.1. Piedaloties iepirkumā ievērot normatīvo aktu prasības.

8.2.2. Sagatavot piedāvājumus atbilstoši Instrukcijā noteiktajām prasībām.

8.2.3. Sniegt patiesu informāciju.

8.2.4. Iepirkuma komisijas noteiktajos termiņos iesniegt komisijai papildus informāciju, kas nepieciešama piedāvājumu noformējuma pārbaudei, pretendentu atlasei, piedāvājumu atbilstības pārbaudei, kā arī vērtēšanai.
9. INSTRUKCIJAS PIELIKUMI
9.1. 
1.  pielikums – Pieteikums dalībai iepirkumā.

9.2. 
2.  pielikums – Informācija par pretendentu.

9.3. 
3.  pielikums – Tehniskā specifikācija.
9.4. 
4.  pielikums – Finanšu piedāvājums.


1. pielikums

iepirkuma „Kancelejas preču iegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām”



instrukcijai
PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ
2011. gada   ____. ______________

Iepirkuma nosaukums: „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” , ID Nr. LNP 2011/18
Mēs, apakšā parakstījušies, esam iepazinušies ar Iepirkuma instrukciju un piekrītam visiem instrukcijas noteikumiem. Saskaņā ar iepirkuma instrukcijas prasībām piedāvājam piegādāt kancelejas preces  par summu:
	_____________________________________________________________________

( piedāvājuma cena bez PVN (Ls) vārdos un skaitļos)




1. Ar šo mēs apstiprinām, ka mūsu piedāvājums ir spēkā 90 kalendārās dienas no atklāta konkursa nolikumā noteiktā piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, un var tikt akceptēts jebkurā laikā pirms tā spēkā esamības termiņa izbeigšanās.
2. Ar šo mēs apliecinām, ka nepastāv šādi nosacījumi:

a. pasludināts Pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta Pretendenta saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam Pretendents būs likvidēts;
b.  Pretendentam Latvijā un valstī, kurā tas reģistrēts vai atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus;
c. visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas.
___________________________________________________________

             Uzņēmuma vadītāja vai pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums              
 Z.v.


2. pielikums

iepirkuma „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” instrukcijai
Informācija par pretendentu

Iepirkumam „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” , ID Nr. LNP 2011/18
	1.
	Nosaukums:

	2.
	Reģistrācijas numurs:

	3.
	Adrese:

	4.
	Kontaktpersona :

	5.
	Telefons:

	6.
	Fakss:

	7.
	E-pasts:

	8.
	Uzņēmuma darbības sfēra (īss apraksts):

	9.        
	Finanšu rekvizīti:

	Bankas nosaukums:
	

	Bankas adrese (tai skaitā pilsēta, valsts, pasta indekss)
	

	Bankas kods:
	

	Konta numurs:
	

	Pilnvarotā persona, kas būs tiesīga parakstīt līgumu
	


                                    Z.v.

___________________________________________________________

Uzņēmuma vadītāja vai pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums

                                                                                                                      3. pielikums

iepirkuma „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” instrukcijai
TEHNISKĀS SPECIFIKĀCIJAS

Iepirkumam „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” , ID Nr. LNP 2011/18
1. Piegādes biežums pēc pieprasījuma. Piegādes termiņš – 24 stundas pēc pasūtījuma saņemšanas.
2. Piedāvājumā norādītās preču vienības cenas paliek nemainīgas līgumu darbības laikā. 
3. Norādītais preču daudzums ir uzskatāms par maksimālo nepieciešamo daudzumu. Pasūtītājs patur tiesības iepirkuma līguma izpildes gaitā samazināt nepieciešamo preču daudzumu.

	Nr.p.k.
	Preces nosaukums
	Aptuvenais vienību daudzums
	Prasības, iepakojums

	1.
	Mape – reģistrs
	20 gab.
	A4 formāts, platums 30 mm, ar piespiešanas mehānismu, izgatavota no bieza kartona un pārklāta ar polipropilēna plēvi, sānā caurspīdīga kabatiņa ar nomaināmo etiķeti, dažādu krāsu

	
	
	80 gab.
	A4 formāts, platums 50 mm, ar piespiešanas mehānismu, izgatavota no bieza kartona un pārklāta ar polipropilēna plēvi, sānā caurspīdīga kabatiņa ar nomaināmo etiķeti, dažādu krāsu

	
	
	100 gab.
	A4 formāts, platums 75 mm, ar piespiešanas mehānismu, izgatavota no bieza kartona un pārklāta ar polipropilēna plēvi, sānā caurspīdīga kabatiņa ar nomaināmo etiķeti, dažādu krāsu

	2.
	Mape arhīvam
	500 gab.
	A4 formāts, lielam dokumentu daudzumam, kartona

	3.
	Mape ar saitītēm
	25 gab.
	A4 formāts, kartona, dažādu krāsu

	4. 
	Mape ar gumiju
	20 gab.
	A4 formāts, ar 3 atlokiem un stūru gumijām, izgatavota no polipropilēna

	5.
	Mape ātršuvējs
	250 gab.
	A4 formāts, ar caurspīdīgu augšējo vāku, izgatavota no polipropilēna, dažādu krāsu

	
	
	100 gab.
	Iesienamais (ar universālu perforāciju) A4 formāts, ar caurspīdīgu matētu augšējo vāku, izgatavota no polipropilēna, dažādu krāsu

	
	
	100 gab.
	Ar atsperēm, A4 formāts, mape izgatavota no mīkstas necaurspīdīgas plastmasas, platums 20 mm

	
	
	250 gab.
	A4 formāts, kartona, dažādu krāsu

	6.
	Mape ar garo ātršuvēju
	300 gab.
	A4 formāts, kartona, dažādu krāsu

	7.
	Mape-planšete
	5 gab.
	A4 formāts, ar vāku, no plastikāta

	8.
	Dokumentu mape
	50 gab.
	Mape dokumentu glabāšanai, A4 formāts, glancētas, vaļēja augšējā un sānu mala, izgatavota no polipropilēna   

	9.
	Kabata dokumentiem
	40 iep.
	A4 formāts, glancēta, universāla, 100 gab. iepakojumā

	
	
	100 gab.
	A3 formāts, vertikāla, 75 mic., matēta 

	10.
	Sadalītājs dokumentiem
	
	A4 formāts, izgatavots no plastikāta, ar satura rādītāju pirmajā lapā, ar numerācijas iedalījumiem 1-12

	
	
	50 gab.
	A4 formāts, izgatavots no plastikāta, ar satura rādītāju pirmajā lapā, ar numerācijas iedalījumiem 1-15

	
	
	5 gab
	A4 formāts, izgatavots no plastikāta, ar satura rādītāju pirmajā lapā, ar numerācijas iedalījumiem 1-20

	
	
	7 gab.
	A4 formāts, izgatavots no plastikāta, ar satura rādītāju pirmajā lapā, ar numerācijas iedalījumiem 1-31

	11.
	Ieliktņi reģistros
	50 iepak.
	Ar ātršuvēja mehānismu, 150x38 mm, iepakojumā 25 gab.

	12.
	Piezīmju papīrs ar kārbu
	3 gab.
	90x90 mm, piezīmju papīrs ievietots caurspīdīgā plastmasas kastītē, papīrs krāsains

	13.
	Piezīmju papīra rezerves bloks
	20 gab.
	90x90 mm, 800 lapas, krāsainas

	
	
	35 gab.
	85x85 mm, 800 lapas, krāsainas

	14.
	Piezīmju līmlapiņas
	50 gab.
	38x51 mm, ar līmvielu vienā malā, pielīmējamas vairakkārt, vienā blociņā 100 līmlapiņu, dažādu krāsu

	
	
	50 gab.
	76x76 mm, ar līmvielu vienā malā, pielīmējamas vairakkārt, dažādu krāsu

	15.
	Pašlīpošie papīra indeksi
	20 gab.
	20x50 mm, dažādās krāsas

	16.
	Pašlīpošie indeksi
	15 gab.
	Pārlīmējami marķējošie indeksi – 

Post- it stiprie vai ekvivalents, 12x44 mm, dažādu krāsu, caurspīdīgi, neaizklāj tekstu un uz tiem var rakstīt

	
	
	15 gab.
	Pārlīmējami marķējošie indeksi – 

Post- it stiprie vai ekvivalents, 25x38 mm, dažādu krāsu, caurspīdīgi, neaizklāj tekstu un uz tiem var rakstīt

	17.
	Lodīšu pildspalva mehāniskā
	100 gab.
	Ar gumijas apvalku, mehāniska, lodītes diametrs 0,7mm (zila, melna tinte)

	
	
	100 gab.
	Ar gumijas apvalku, mehāniska, lodītes diametrs 0,5mm (zila, melna tinte)

	18.
	Lodīšu pildspalva 
	120 gab.
	Lodītes diametrs 0,7mm, ar maināmu serdeni (melna, zila tinte)

	19.
	Gēla pildspalva
	25 gab.
	Lodītes diametrs 0,5mm (melna, zila, zaļa, sarkana gēltipa tinte)

	20.
	Pildspalvu serdenis  
	100 gab.
	Lodīšu - atbilstoši piedāvātajām lodīšu un gēla pildspalvām

	
	
	10 gab.
	Gēla - atbilstoši piedāvātajām lodīšu un gēla pildspalvām

	21.
	Zīmuļi parastie
	80 gab.
	Serdeņu cietība HB, noasināts

	22.
	Zīmuļi ar dzēšgumiju
	80 gab.
	Serdeņu cietība HB

	23.
	Zīmuļi mehāniskie
	15 gab.
	Serdeņu cietība HB ar dzēšgumiju, serdeņu diametrs 0,5 mm

	24.
	Serdeņi mehāniskajiem zīmuļiem
	15 gab.
	Serdeņu cietība HB, serdeņu diametrs 0,5 mm, 12 serdeņu plastmasas kastītē

	
	
	15 gab.
	Serdeņu cietība HB, serdeņu diametrs 0,7 mm, 12 serdeņu plastmasas kastītē

	25.
	Zīmuļu asināmais
	10 gab.
	Metāla korpuss 

	26.
	Dzēšgumijas lielās
	15 gab.
	No polimēra, MILAN vai ekvivalents, 76x24x13 mm

	27.
	Dzēšgumijas mazās
	15 gab.
	No polimēra, MILAN vai ekvivalents, 39,5x27x9 mm

	28.
	Marķieris tekstam
	60 gab.
	Līnijas platums 1-4,5 mm, slīps serdenis, darbam uz papīra, dažādu krāsu

	29.
	Marķieris tāfelei
	3 gab.
	Viegli tīrāms, līnijas platums 1,5 mm, konisks serdenis, dažādu krāsu

	30.
	Permanentais marķieris
	7 gab.
	Konisks serdenis, līnijas platums 0,4mm, darbam uz dažādām virsmām, tai skaitā uz CD un DVD diskiem

	31.
	Līmlente caurspīdīga (skočs)
	15 gab.
	Izmērs 19mm x 33m

	32.
	Iepakošanas līmlente
	7 gab.
	Izmērs 50mm x 66m

	33.
	Līmes zīmuļi
	65 gab.
	17 gr., ļoti labas kvalitātes

	34.
	Līme PVA
	5 gab.
	100 gr., balta, papīram

	35.
	Zīmogu tinte
	10 gab.
	Zīmogu krāsa zīmogu spilventiņiem, fasēta plastmasas pudelītēs ,25 ml (zila, violeta tinte)

	36.
	Korekcijas rollers 
	20 gab.
	Sausais lentes korektors, ar lentas pievilkšanas mehānismu, lentes platums 4,2 mm, lentes garums – 6m

	37.
	Korekcijas pildspalva
	30 gab.
	Korekcijas pildspalva ar metāla galiņu un vārstu, tilpums 9 ml, ātri žūst uz virsmas, uz spirta bāzes

	38.
	Korekcijas tepe
	15 gab.
	Korekcijas šķidrums plastmasa flakonā ar otiņu, tilpums 20 ml, ātri žūst uz virsmas, uz spirta bāzes

	39.
	Caurumotājs
	10 gab.
	Metāla caurumotājs, caurumojamās papīra pakas maksimālais biezums līdz 30 lapām, aprīkots ar centrējošo lineālu, attālums starp caurumiem 8 cm

	40.
	Skavotājs 
	5 gab.
	Sašuj līdz 25 lapām, izmanto skavas 24/6

	
	
	5 gab.
	Sašuj līdz 10 lapām, izmanto skavas 26/6

	41.
	Skavas
	50 pac.
	24/6, tērauda krāsā, iepakojumā 1000 skavu

	
	
	50 pac.
	26/6, tērauda krāsā, iepakojumā 1000 skavu

	42.
	Saspraudes metāla 
	20 pac.
	25 mm, sudraba krāsā, 1000 gab. 

paciņā

	
	
	20 pac.
	33 mm, sudraba krāsā, 1000 gab. 

paciņā

	
	
	5 pac.
	50 mm, sudraba krāsā, 100 gab. 

paciņā

	43.
	Kastīte saspraudēm
	3 gab.
	Magnētiska, izgatavota no plastmasas 

	44.
	Atskavotājs
	5 gab.
	Metāla atskavotājs, izmanto skavas atskavošanai

	45.
	Šķēres birojam
	5 gab.
	21 cm, papīram no nerūsējoša tērauda

	46.
	Kancelejas nazis
	10 gab.
	Plastmasas korpuss, asmeņi 9 mm

	
	
	5 gab.
	Plastmasas korpuss, asmeņi 18 mm

	47.
	Asmeņi kancelejas nazim
	5 iepak.
	9 mm, 10 gab. iepakojumā

	
	
	3 iepak.
	18 mm, 10 gab. iepakojumā

	48.
	Saspiedēji papīram
	5 pac.
	19 mm, krāsaini

	
	
	10 pac.
	24 mm, melnā krāsā

	
	
	10 pac.
	32 mm, melnā krāsā

	
	
	5 pac.
	41 mm, melnā krāsā

	
	
	5 pac.
	51 mm, melnā krāsā

	49.
	Korķa tāfeles piespraudes
	5 pac.
	Papīra piestiprināšanai pie korķa tāfeles, ar dažādu krāsu plastmasas galviņām

	50.
	Lineāli
	10 gab.
	15 cm, plastmasas caurspīdīgi

	
	
	5 gab.
	30 cm, plastmasas caurspīdīgi

	
	
	5 gab.
	30 cm, alumīnija

	51.
	Dokumentu plaukts
	10 gab.
	Izgatavots no polistirola, piemērots A4 formātam, tiek novietots cits uz cita 

	52.
	Dokumentu bokss
	5 gab.
	Izgatavots no polistirola, piemērots A4 formātam

	53.
	Galda kalkulators
	3 gab.
	8 ciparu displejs,  divas uzlādēšanas sistēmas: baterijas un gaisma

	
	
	3 gab.
	10 ciparu displejs,  divas uzlādēšanas sistēmas: baterijas un gaisma

	54.
	Arhīva diegi 
	3 gab.
	Arhīva diegi dokumentu sašūšanai, kokvilnas, balti, uz spoles, garums 450m

	55. 
	Notāra diegi
	20 gab.
	Dokumentu sašūšanai, divās krāsās, 35m

	56.


	Kniedētāja actiņas
	5 iepak.
	Actiņas dokumentu kniedētājam, sakniedē aptuveni 20 lapas, iepakojumā 250 gab. 

	57.
	Uzpirksteņi papīram
	1 iepak.
	Izgatavots no gumijas, izmērs Nr.1, iepakojumā 10 gab.

	
	
	3 iepak.
	Izgatavots no gumijas, izmērs Nr.2, iepakojumā 10 gab.

	
	
	3 iepak.
	Izgatavots no gumijas, izmērs Nr.3, iepakojumā 10 gab.

	58. 
	CD papīra aploksnes
	3 iepak.
	50.gab. iepakojumā

	59. 
	Pašlīpošas kabatas CD/DVD diskiem
	3 iepak.
	Izmērs 220 x 305 mm, ar aizveramu atloku, caurspīdīgas, 10 gab. iepakojumā

	60.
	Vāki iesiešanai ar spirāli
	3 iepak.
	A4 formāts, 250 g/m2, iepakojumā 25 gab., dažādu krāsu

	
	
	3 iepak.
	A4 formāts, 180 mic, iepakojumā 25 gab., caurspīdīgi

	61.
	Plastmasas spirāles iesiešanai
	3 iepak.
	Diametrā 10 mm, iepakojumā 100 gab., baltas

	
	
	2 iepak.
	Diametrā 12 mm, iepakojumā 100 gab., baltas

	
	
	2 iepak.
	Diametrā 16 mm, iepakojumā 100 gab., baltas

	
	
	2 iepak.
	Diametrā 20 mm, iepakojumā 100 gab., baltas

	62.
	Cietie vāki iesiešanai
	2 iepak.
	Izturīgi, matēti audekla vāki, lapu skaits iesējumā - 70-105 lp., iepakojumā 10 vāciņi

	
	
	1.iepak.
	Izturīgi, matēti audekla vāki, lapu skaits iesējumā - 36-70 lp., iepakojumā 10 vāciņi

	63.
	Kabatas laminēšanai
	1 iepak.
	Spīdīga poliestera kabatiņas laminēšanai, 125 mikronu biezums, izmērs A4 (216x303mm), 100 gab iepakojumā

	64.
	Uzlīmes
	 2 iepak.
	Pašlīmējošās etiķetes printeriem un kopētājiem, A4 formāts, izmērs 105x40mm, iepakojumā 100 loksnes

	
	
	 3 iepak.
	Pašlīmējošās etiķetes printeriem un kopētājiem, A4 formāts, izmērs 105x42,4mm, iepakojumā 100 loksnes

	
	
	1 iepak. 
	Pašlīmējošās etiķetes printeriem un kopētājiem, A4 formāts, izmērs 63,5x46,6mm, iepakojumā 100 loksnes

	
	
	2 iepak.
	Pašlīmējošās etiķetes printeriem un kopētājiem, A4 formāts, izmērs 105x148mm, iepakojumā 100 loksnes

	65.
	Lāzera printeru plēve
	1 iepak.
	Caurspīdīga plēve melnbaltajiem un krāsainajiem lāzerprinteriem,  A4 formāts,  ātri žūstoša un gatava tūlītējai lietošanai , 100 loksnes iepakojumā

	66.
	Rakstāmpapīrs
	3 iepak.
	A4 formāts, rūtiņu, 100 loksnes, atsevišķas papīra loksnes, iepakots plēvē

	67.
	Krāsainais papīrs
	5 iepak.
	A4 formāts, 160 g/m2, dažādos gaišos toņos, piemērots printeriem, kopētājiem, apdrukājams no abām pusēm, 50 loksnes iepakojumā  

	
	
	10 iepak.
	A4 formāts, 80 g/m2, dažādos gaišos toņos, piemērots printeriem, kopētājiem, apdrukājams no abām pusēm, 50 loksnes iepakojumā  

	68.
	Dizaina papīrs
	3 iepak.
	A4 formāts, 90 g/m2, ar marmora zīmējumu, dažādos gaišos toņos, 100 loksnes iepakojumā

	69.
	Papīrs ruļļos
	5 gab.
	Balts nekrītošs papīrs ruļļos, ruļļa iekšējais diametrs 76 mm, 80 g/m2 

	
	
	8 gab.
	Plotera papīrs HP ar izmēru 610 mm x 45m, lielformāta papīrs piemērots spilgtām krāsainajām izdrukām ar augstu izšķirtspēju, balts

	70.
	Aploksnes
	800
	Aploksnes C 4 AH (A) 229x324 mm (lielās)

	
	
	1500
	Aploksnes C 5 RH 162x229 mm (vidējās)

	
	
	2000
	Aploksnes C 65 RH 114x229 mm (garenās)

	
	
	1500
	Aploksnes C 6 RH 114x162 mm (mazās)

	
	
	10000
	Aploksnes E 65 RH 110x220 mm (garenās ar lodziņu)

	
	
	10
	Polsterētās aploksnes 142x225 mm

	
	
	10
	Polsterētās aploksnes 170x225 mm

	
	
	20
	Polsterētās aploksnes 200x275 mm

	
	
	30
	Polsterētās aploksnes 240x275 mm

	
	
	30
	Polsterētās aploksnes 250x350 mm

	
	
	10
	Polsterētās aploksnes 290x370 mm

	
	
	5
	Polsterētās aploksnes 320x455 mm


                                                                               4. pielikums

iepirkuma „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” instrukcijai
FINANŠU  PIEDĀVĀJUMS
iepirkumam „Kancelejas preču piegāde Ludzas novada pašvaldības vajadzībām” ,       ID Nr. LNP 2011/18
2011. gada ___.__________.

Mēs, ________________________________________________________________
(pretendenta nosaukums, reģ. Nr.)

piedāvājam izpildīt pasūtījumu, kas saistīts ar kancelejas preču piegādi Ludzas novada pašvaldības vajadzībām.


Ar šo mēs apstiprinām un garantējam sniegto ziņu patiesumu un precizitāti.

Atbilstoši iepirkuma instrukcijai mēs piedāvājam veikt kanceleja preču, kas norādīti Pielikumā Nr. 3, piegādi Ludzas novada pašvaldības vajadzībām.
	Nr.p.k.
	Preces nosaukums
	Aptuvenais vienību daudzums
	Cena Ls bez PVN par vienu vienību
	Cena bez PVN par visu apjomu

	1.
	Mape – reģistrs
	20 gab.
	
	

	
	
	80 gab.
	
	

	
	
	100 gab.
	
	

	2.
	Mape arhīvam
	500 gab.
	
	

	3.
	Mape ar saitītēm
	25 gab.
	
	

	4.
	Mape ar gumiju
	20 gab.
	
	

	5.


	Mape ātršuvējs
	250 gab.
	
	

	
	
	100 gab.
	
	

	
	
	100 gab.
	
	

	
	
	250 gab.
	
	

	6.
	Mape ar garo ātršuvēju
	300 gab.
	
	

	7.
	Mape-planšete
	5 gab.
	
	

	8.
	Dokumentu mape
	50 gab.
	
	

	9.
	Kabata dokumentiem
	40 iep.
	
	

	
	
	100 gab.
	
	

	10.


	Sadalītājs dokumentiem
	50 gab.
	
	

	
	
	50 gab.
	
	

	
	
	5 gab.
	
	

	
	
	7 gab.
	
	

	11.
	Ieliktņi reģistros
	50 iepak.
	
	

	12.
	Piezīmju papīrs ar kārbu


	3 gab.
	
	

	13.
	Piezīmju papīra rezerves bloks
	20 gab.
	
	

	
	
	35 gab.
	
	

	14.
	Piezīmju līmlapiņas


	50 gab.
	
	

	
	
	50 gab.
	
	

	15.
	Pašlīpošie papīra indeksi
	20 gab.
	
	

	16.


	Pašlīpošie indeksi
	15 gab.
	
	

	
	
	15 gab.
	
	

	17.
	Lodīšu pildspalva mehāniskā
	100 gab.
	
	

	
	
	100 gab.
	
	

	18.
	Lodīšu pildspalva 
	120 gab.
	
	

	19.
	Gēla pildspalva
	25 gab.
	
	

	20.
	Pildspalvu serdenis  
	100 gab.
	
	

	
	
	10 gab.
	
	

	21.
	Zīmuļi parastie
	80 gab.
	
	

	22.
	Zīmuļi ar dzēšgumiju
	80 gab.
	
	

	23.
	Zīmuļi mehāniskie
	15 gab.
	
	

	24.
	Serdeņi mehāniskajiem zīmuļiem
	15 gab.
	
	

	
	
	15 gab.
	
	

	25.
	Zīmuļu asināmais
	10 gab.
	
	

	26.
	Dzēšgumijas lielās
	15 gab.
	
	

	27.
	Dzēšgumijas mazās
	15 gab.
	
	

	28.
	Marķieris tekstam
	60 gab.
	
	

	29.
	Marķieris tāfelei
	3 gab.
	
	

	30.
	Permanentais marķieris
	7 gab.
	
	

	31.
	Līmlente caurspīdīga (skočs)
	15 gab.
	
	

	32.
	Iepakošanas līmlente
	7 gab.
	
	

	33.
	Līmes zīmuļi
	65 gab.
	
	

	34.
	Līme PVA
	5 gab.
	
	

	35.
	Zīmogu tinte
	10 gab.
	
	

	36.
	Korekcijas rollers 
	20 gab.
	
	

	37.
	Korekcijas pildspalva
	30 gab.
	
	

	38.
	Korekcijas tepe
	15 gab.
	
	

	39.
	Caurumotājs
	10 gab.
	
	

	40.
	Skavotājs 
	5 gab.
	
	

	
	
	5 gab.
	
	

	41.
	Skavas
	50 pac.
	
	

	
	
	50 pac.
	
	

	42.
	Saspraudes metāla
	20 pac.
	
	

	
	
	20 pac.
	
	

	
	
	5 pac.
	
	

	43.
	Kastīte saspraudēm
	3 gab.
	
	

	44.
	Atskavotājs
	5 gab.
	
	

	45.
	Šķēres birojam
	5 gab.
	
	

	46.
	Kancelejas nazis
	10 gab.
	
	

	
	
	5 gab.
	
	

	47.
	Asmeņi kancelejas nazim
	5 iepak.
	
	

	
	
	3 iepak.
	
	

	48.
	Saspiedēji papīram


	5 pac.
	
	

	
	
	10 pac.
	
	

	
	
	10 pac.
	
	

	
	
	5 pac.
	
	

	
	
	5 pac.
	
	

	49.
	Korķa tāfeles piespraudes
	5 pac.
	
	

	50.
	Lineāli
	10 gab.
	
	

	
	
	5 gab.
	
	

	
	
	5 gab.
	
	

	51.
	Dokumentu plaukts


	10 gab.
	
	

	52.
	Dokumentu bokss
	5 gab.
	
	

	53.
	Galda kalkulators
	3 gab.
	
	

	
	
	3 gab.
	
	

	54.
	Arhīva diegi 


	3 gab.
	
	

	55.
	Notāra diegi
	20 gab.
	
	

	56.
	Kniedētāja actiņas
	5 iepak.
	
	

	57.
	Uzpirksteņi papīram
	1 iepak.
	
	

	
	
	3 iepak.
	
	

	
	
	3 iepak.
	
	

	58.
	CD papīra aploksnes


	3 iepak.
	
	

	59.
	Pašlīpošas kabatas CD/DVD diskiem
	3 iepak.
	
	

	60.
	Vāki iesiešanai ar spirāli
	3 iepak.
	
	

	
	
	3 iepak.
	
	

	61.
	Plastmasas spirāles iesiešanai
	3 iepak.
	
	

	
	
	2 iepak.
	
	

	
	
	2 iepak.
	
	

	
	
	2 iepak.
	
	

	62.
	Cietie vāki iesiešanai
	2 iepak.
	
	

	
	
	1.iepak.
	
	

	63.
	Kabatas laminēšanai
	1 iepak.
	
	

	64.
	Uzlīmes
	 2 iepak.
	
	

	
	
	 3 iepak.
	
	

	
	
	1 iepak. 
	
	

	
	
	2 iepak.
	
	

	65.
	Lāzera printeru plēve


	1 iepak.
	
	

	66.
	Rakstāmpapīrs
	3 iepak.
	
	

	67.
	Krāsainais papīrs
	5 iepak.
	
	

	
	
	10 iepak.
	
	

	68.
	Dizaina papīrs
	3 iepak.
	
	

	69.
	Papīrs ruļļos


	5 gab.
	
	

	
	
	8 gab.
	
	

	70.
	Aploksnes
	800
	
	

	
	
	1500
	
	

	
	
	2000
	
	

	
	
	1500
	
	

	
	
	10000
	
	

	
	
	10
	
	

	
	
	10
	
	

	
	
	20
	
	

	
	
	30
	
	

	
	
	30
	
	

	
	
	10
	
	

	
	
	5
	
	

	
	Cena KOPĀ (bez PVN)
	

	
	(PVN 22%)
	

	
	Cena (ar PVN)
	


Apņemamies piegādāt preci ________________ stundu laikā no pasūtījumu saņemšanas brīža.

